Art. 32. Sdo ainda deveres do escrivao judicial:

| - distribuir os servigos entre os servidores do oficio de justica segundo a
categoria funcional de cada um;’

Il - consultar diariamente o Diario da Justi¢ca Eletrénico, exigindo o mesmo
procedimento dos demais servidores;

[l - abrir diariamente a caixa postal (e-mails) prépria e o do oficio de justiga,
pelo menos uma vez no inicio e uma vez antes do término dos trabalhos, e proceder ao
periodico esvaziamento, exigindo o mesmo procedimento dos demais servidores quanto
as respectivas caixas postais.

Art. 33. Os servidores registrardo diariamente, na entrada e saida, o ponto
biométrico, salvo excegdes definidas pela Presidéncia do Tribunal de Justica e
observada a regulamentacédo pertinente.

Art. 34. Por ocasiao das auséncias ou afastamentos, de qualquer ordem,
dos servidores, o escrivao ou gestor da unidade, ou seu substituto legal, efetuara as
regularizacdes pertinentes no ponto biométrico, consignando o motivo do afastamento
ou a natureza da falta.

Paragrafo unico. Os documentos que gerarem as regularizagbes serao
arquivadas na unidade judicial pelo prazo de cinco anos, findo o qual serdo entregues
ao servidor para guarda.

Secao IV
Dos Auxiliares da Justica N&o Serventuario?

Art. 35. A prestacido de servicos por peritos, tradutores, intérpretes,
administradores, administradores judiciais em faléncias e recuperagdes judiciais,
liquidantes, inventariantes dativos, leiloeiros e outros auxiliares da Justica Estadual
observara o disposto nesta Seg&o.?

§ 1° Os peritos serao nomeados entre os profissionais legalmente
habilitados e os 6rgaos técnicos ou cientificos devidamente inscritos no cadastro
mantido pelo Tribunal de Justiga.*

§ 2° E livre a nomeacdo do profissional ou érgdo técnico ou cientifico pelo
magistrado e sua continua obrigagdo de fiscalizar a atuagdo do auxiliar da justiga.®

§ 3° A escolha se dara entre os peritos cadastrados, por nomeagao direta
do profissional ou por sorteio eletronico, a critério do magistrado.®

§ 4° O juiz podera selecionar profissionais de sua confianga, entre aqueles
que estejam regularmente cadastrados no Portal de Auxiliares da Justi¢a, para atuagao
em sua unidade jurisdicional, devendo, entre os selecionados, observar o critério
equitativo de nomeacdo em se tratando de profissionais da mesma especialidade.
Quanto aos Administradores Judiciais em Faléncias ou Recuperac¢oes Judiciais, é
limitada a atuagédo simultdnea do administrador judicial em 04 (quatro) processos de
recuperacao judicial ou extrajudicial e 04 (quatro) processos de faléncia, considerando-
se o procedimento distinto entre ambos, segundo regra do § 3° do artigo 5° da
Resolugao 393/2021. Estao excluidos dessa regra os processos em que nao houver a
percepgdo de remuneragao pelo profissional nomeado.’

§ 4°-A A limitacdo da regra prevista no paragrafo anterior podera ser

1'D. 5.129/31, art. 17 e Provs. CGJ 10/76 e 6/85.
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relativizada, considerando-se o alto numero de distribuicbes de recuperagdes judiciais
e faléncias. Contudo, a recomendacao do disposto no § 3° do artigo 5° da Resolucao
CNJ 393/2021 devera ser observada, sempre que possivel, a fim de evitar a
concentragao de processos de insolvéncia com administradores judiciais especificos,
garantindo-se uma administragéo judicial eficiente e eficaz.’

§ 4°-B A limitagéo de que trata o § 4° (nhomeagao do mesmo administrador
judicial em 4 processos de recuperacgdo judicial ou extrajudicial e em 4 processos de
faléncia) restringe-se ao periodo de 12 meses.?

§ 5° O administrador judicial em faléncias e recuperagdes judiciais podera
ser pessoa juridica, mas, nesse caso, devera declarar, nos termos de que trata o art. 33
da Lei n. 11.101/2005, o nome de profissional responsavel pela conducao do processo
de faléncia ou de recuperagao judicial, que nao podera ser substituido sem autorizagao
do juiz.’

§ 6° Ao detentor de cargo publico no ambito do Poder Judiciario é vedado o
exercicio do encargo de perito, exceto nas hipéteses do art. 95, § 3° |, do Cédigo de
Processo Civil, sendo também vedado integrar o cadastro para o exercicio da fungéo de
Administradores Judiciais em Faléncias ou Recuperagdes Judiciais.*

§ 7° E vedada, em qualquer hipétese, a nomeacéo de profissional que seja
cbnjuge, companheiro, parente em linha colateral até o terceiro grau de magistrado, de
advogado com atuacao no processo ou de servidor do juizo em que tramita o processo,
devendo declarar, se o caso, seu impedimento ou suspei¢do.®

§ 8° Para inscricao e atualizagdo do cadastro, os peritos/orgaos deverao
informar a ocorréncia de prestacao de servicos na condicdo de assistente técnico,
apontando sua especialidade, a unidade jurisdicional em que tenha atuado, o numero
do processo, o periodo de trabalho e o nome do contratante.®

§ 9° Nao podera atuar como perito judicial o profissional que tenha servido
como assistente técnico de qualquer das partes, nos 3 (trés) anos anteriores.”

§ 10 Nao havendo profissional ou 6rgdo detentor da especialidade
necessaria com cadastro ou quando indicado conjuntamente pelas partes, 0 magistrado
podera nomear profissional ou érgao nao cadastrado. Nesta hipotese, o profissional ou
orgao sera notificado, no mesmo ato que lhe der ciéncia da nomeacgao, para fins de
proceder ao cadastro, no prazo de 30 (trinta) dias, do recebimento da notificagéo, sob
pena de ndo processamento do pagamento pelos servigos prestados.®

§ 11 O perito consensual, indicado pelas partes, na forma do artigo 471 do
CPC fica sujeito as mesmas normas e deve reunir as mesmas qualifica¢des exigidas do
perito judicial.®

§ 12 O magistrado podera substituir o perito no curso do processo, mediante
decisao fundamentada.

§ 13 Os peritos serao intimados da nomeacgédo e demais atos pelo e-mail
fornecido e deverao confirmar o recebimento do correio eletrénico no prazo de 5 (cinco)
dias da sua emiss3o, sob pena de destituigdo.

§ 14 Em caso de destituicao do auxiliar da justi¢a, a unidade judicial devera
providenciar o cancelamento da senha de acesso aos autos eletronicos.'?
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Art. 36. O Tribunal de Justica desenvolvera e disponibilizara portal préprio
na rede mundial de computadores para o cadastramento dos interessados e na Intranet
para anotagdes das nomeacgdes e demais intercorréncias.’

§ 1° Os interessados em prestar os servigos referidos no art. 35 efetuardo o
cadastro e anexardo os documentos, exclusivamente pela Internet, no sitio do Tribunal
de Justica do Estado de Sao Paulo, mediante login e senha. Todas as informacdes
registradas sdo de inteira responsabilidade do profissional, que & garantidor de sua
autenticidade e veracidade, sob as penas da lei.2

§ 2° - O cadastramento sera realizado pelo profissional ou 6érgao
interessado, que incluira seus dados de qualificacdo pessoal, prestara as declaracdes
pertinentes e anexara os documentos (curriculo com informagdes sobre formagao
profissional, foto recente, qualificagao pessoal com indicagdo de CPF/CNPJ, técnica ou
cientifica, experiéncia e area de atuagao para as quais esteja efetivamente apto e e-mail
por meio do qual sera intimado), conforme ANEXO | do Provimento CSM n® 2.427/2017.
No ato do cadastramento, o interessado devera apresentar as certidoes dos
distribuidores civeis, executivos fiscais e criminais das comarcas da capital e de seu
domicilio, dos ultimos 10 (dez) anos.?

§3° - No ato da primeira nomeagao, o juiz do processo verificara os
documentos apresentados, que constam do Portal dos Auxiliares, assim como podera
solicitar ao auxiliar da justica outros documentos que considerar pertinentes.*

§4° - O interessado, anualmente, devera atualizar toda documentagao
mencionada no §2°, pena de impedimento de novas nomeagdes. O interessado também
podera juntar novos documentos que considerar pertinentes. A conferéncia da
atualizagdo compete ao juiz, no ato da nomeag&o.®

§ 5° O auxiliar indicara os Foros e Varas de interesse e todas as areas de
atuagdo a que estiver apto, indicagdes essas que n&o vinculam o magistrado.®

§ 6° Somente estara apto a constar da lista de candidatos as nomeacbes o
auxiliar que preencher integralmente o cadastro, com todos os campos, declaragdes e
documentos obrigatorios.’

§7°- Os dados cadastrais, documentos inseridos no sistema, a opgao de
Foro/Vara/Area de atuacdo e as nomeacdes do auxiliar ficardo disponiveis em ambiente
de Intranet aos magistrados e funcionarios autorizados.®

§ 8° A visibilidade do cadastro do auxiliar da justica na consulta publica
somente sera possivel apos a primeira nomeagao do profissional.®

§ 9° Os documentos referidos no § 2° poderao ser substituidos por atestado
de cadastramento expedido pelos érgaos oficiais de classe a que pertencam os
profissionais mencionados no art. 35, mediante prévio convénio a ser celebrado com o
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

§ 10 O cadastramento e/ou efetiva atuagao do profissional, ndo gera vinculo
empregaticio ou estatutario, nem obrigagdo de natureza previdenciaria."

§ 11 - Para os leiloeiros é obrigatéria a indicagcdo de matricula perante a
Junta Comercial.'?
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§ 11-A - A nomeacgao de tradutores e intérpretes recaira, preferencialmente,
entre profissionais inscritos nos 6rgaos de classe competentes e dentre aqueles
portadores de matricula perante a Junta Comercial.

§11-B. O tradutor/intérprete de Libras devera ser nomeado dentre aqueles
devidamente habilitados e aprovados em curso oficial de tradugao e interpretagao ou
detentores de certificado de proficiéncia dessa lingua, conforme disposto na Resolugao
CNJ n.° 401/2021 e na Lei n.° 12.319/2010.2

§ 11-C Especificamente quanto aos Administradores Judiciais em Faléncias
ou Recuperagdes Judiciais, serdo exigidos dos profissionais ou empresas que
pretendam se cadastrar, as informagdes e documentos indicados no Anexo | -
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CADASTRO NO SISTEMA AUXILIARES DA
JUSTICA, do Provimento CSM 2427/2017.3

§12° - Sera organizada lista de peritos nomeados na unidade judicial, com
disponibilizagdo dos documentos exigidos para habilitagdo a consulta de interessados,
das partes e dos procuradores, caso solicitado.*

Art. 37. O profissional ou 0 érgao podera ter seu nome suspenso ou excluido
do Portal de Auxiliares da Justica, por até 05 (cinco) anos, pela Corregedoria Geral da
Justica, a pedido ou por representacdo de magistrado, observados os direitos & ampla
defesa e ao contraditorio.®

§ 1° A representacdo de que trata o caput dar-se-a por ocasiao do
descumprimento da Resolugao n°® 233/2016 do CNJ ou por outro motivo relevante. Sera
autuada pela DICOGE — Diretoria da Corregedoria Geral da Justi¢a, cujo processamento
e decisdo, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, ficardo a cargo
de um Juiz Assessor da Corregedoria, observadas as regras ordinarias de distribuicao
de expedientes.®

§ 2° Da decisao, cabera recurso ao Corregedor Geral da Justica, em duplo
efeito, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data da intimagdo da deciso.’

§ 3° No caso de descredenciamento, encaminhar-se-a e-mail aos
magistrados e escrivaes informando o ocorrido e o seu prazo de duragao, procedendo-
se as anotagdes necessarias junto ao Portal dos Auxiliares da Justica.?

§ 4° A exclusdo ou a suspensdo do Portal de Auxiliares da Justica nao
desonerara o profissional ou o 6rgdo de seus deveres Nnos processos Ou nos
procedimentos para os quais tenha sido nomeado, salvo determinacdo expressa do
magistrado.®

§ 5° A permanéncia do profissional ou do 6rgao no Portal de Auxiliares da
Justica fica condicionada a auséncia de impedimentos ou de restricdes ao exercicio
profissional.™®

§ 6° As entidades, os conselhos e os 6rgaos de fiscalizacdo profissional
deverao informar a Corregedoria Geral da Justica sobre suspensdes e outras situagoes
que importem empecilho ao exercicio da atividade profissional, mensalmente ou em
prazo inferior e, ainda, sempre que |hes for requisitado.™

§ 7° Informagdes comunicadas pelos magistrados acerca do
desempenho dos profissionais e dos 6rgaos credenciados serdo anotadas no Portal de
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Auxiliares da Justica.’

§ 8° Os atos de comunicagédo processual serdo realizados no endereco
eletrénico indicado pelo profissional no momento do cadastro, observado o disposto no
art. 5° da Lei 11.419/06 quanto a contagem do prazo, que sera em dias corridos, sendo
que ao seu término, sem regular manifestagéo, o feito seguira a sua revelia.?

§ 9°. Os prazos relativos a procedimentos que tratam de auxiliares da justica
ficardo suspensos no periodo de 20 de dezembro a 20 de janeiro.?

§ 10°. A suspensdo mencionada no paragrafo anterior refere-se apenas aos
prazos processuais, sem interferir na fluéncia do prazo aplicado como penalidade para
suspensao do auxiliar da justica no Portal.*

§ 11°. A penalidade aplicada em um procedimento sé tera inicio apés o
término da pena imposta anteriormente.®

Art. 38. O Portal de Auxiliares da Justica na Intranet sera alimentado pelo
Escrivao Judicial, Oficial Maior, Chefe de Sec¢ao Judiciario ou por outro funcionario
autorizado pelo juiz da Vara.®

§ 1° A cada nomeacéo, o Portal de Auxiliares da Justigca sera alimentado
com a indicacdo do numero do processo, nome do juiz, area de atuacado e a data de
nomeacao.’

§ 2° Serdo inseridos no Portal de Auxiliares da Justica, no campo de
cadastro da nomeacao, os valores dos honorarios sempre que o magistrado fixa-los de
forma definitiva em cada processo.®

§ 3° Revogado.®

Art. 39. Revogado.

Art. 40. Sao deveres dos profissionais e dos o6rgaos cadastrados, a
observancia das determinag¢des judiciais e o estrito cumprimento dos prazos legais, bem
como:""

| - atuar com diligéncia;'?

[l — cumprir os deveres previstos em lei;'®

[l - observar o sigilo devido nos processos em segredo de justigca;™

IV — observar, rigorosamente, a data e horarios designados para a
realizagdo das pericias e dos atos técnicos ou cientificos;'®

V - apresentar os laudos periciais e/ou complementares no prazo legal ou
em outro fixado pelo magistrado;'®

VI — manter seus dados cadastrais e informagdes correlatas anualmente
atualizados;"’
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VIl — providenciar a imediata devolucdo dos autos judiciais quando
determinado pelo magistrado;’

VIl - cumprir as determinagées do magistrado quanto ao trabalho a ser
desenvolvido;?

IX — nas pericias:®

a) responder fielmente aos quesitos, bem como prestar os esclarecimentos
complementares que se fizerem necessarios;*

b) identificar-se ao periciando ou a pessoa que acompanhara a pericia,
informando os procedimentos técnicos que serdo adotados na atividade pericial;®

c) devolver ao periciando ou a pessoa que acompanhara a pericia toda a
documentacéo utilizada.®

Art. 41. O administrador judicial, nos termos da lei, devera atuar com
eficiéncia, zelando pela condugédo do processo em prazo razoavel e, inclusive, pela
fiscalizacdo do cumprimento de prazos pelos falidos, pelas empresas recuperandas,
pelos credores e demais partes interessadas e envolvidas no processo.’

Art. 42. A pedido do interessado ou das partes podera ser expedida certidao
ou copia do ato judicial de nomeagao.®

Art. 43. Para verificagao de eventual impedimento ou motivo de suspeicao,
0 juiz solicitara do 6rgao técnico ou cientifico nomeado para realizagdo da pericia os
nomes e dados de qualificagao dos profissionais que participarao da atividade, os quais
nao poderao ter sofrido punigdo administrativa ou penal em razao do oficio.®

Paragrafo unico. Os profissionais ou os 6érgaos nomeados nos termos deste
Provimento deverdo dar cumprimento aos encargos que lhes forem atribuidos, salvo
justo motivo previsto em lei ou no caso de forga maior, justificado pelo perito, a critério
do magistrado, sob pena de sangéo, nos termos da lei e dos regulamentos proprios.'°

Art. 44. A remuneragdao de perito, intérprete, tradutor, liquidante,
administrador judicial ou inventariante dativo sera fixada pelo juiz em decisdo
fundamentada.™

Paragrafo Unico. Autorizado o levantamento dos honorarios dos
profissionais mencionados no art. 35, a Unidade Judicial emitira o mandado de
levantamento eletrénico com os dados fornecidos pelo interessado (Nome, CPF, Banco,
Agéncia e Conta), dispensado o arquivamento de copia em classificador proprio.'?

Art. 45. Aplicam-se as disposicbes desta Seg¢ao, no que couberem, a
Segunda Instancia e aos Colégios Recursais.™
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